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N
1. UVODNi USTANOVENI

1.1. Predmét dokumentu

Tento Kodex chovani slouzi k informaci a jako pravodce pro zaméstnance spolecnosti
Analytics Data Factory s.r.o. Spole€nost Analytics Data Factory si uvédomuje, Ze jeji
zaméstnanci si pfeji dodrzovat vy3Si uroven norem etického chovani nez jen tu, kterou
obecné pozaduji zakony. Tento Kodex ma napomahat zaméstnancim v chapani
zakladnich princip a norem chovani, uplathovanych v aktivitach spole¢nosti Analytics
Data Factory. Kodex poskytuje rovnéz jasné postupy feSeni otazek a problému spadajicich
do ramce chovani spolecnosti Analytics Data Factory. Analytics Data Factory je spoleCnost
rovnych pfileZitosti, nediskriminace a genderové tolerantni.

1.2. Rozsah platnosti

Eticky kodex je zavazny pro vSechny zaméstnance spolecnosti. Pro zaméstnance, ktefi
pro zaméstnavatele konaji praci mimo pracovni pomér na zakladé dohod je tento eticky
kodex zavazny, pokud to vyplyva zjeho dalSich ustanoveni, z ustanoveni pracovné
pravnich pfedpist nebo z uzaviené dohody.

1.3. Zkratky a pojmy

Analytics

Data Analytics Data Factory s.r.o.
Factory

Kodex Eticky kodex

HR Human Resources (HR oddéleni)
SM Smeérnice

2. OBECNE ZASADY ETICKEHO CHOVANI

Analytics Data Factory véfi, ze vysoké standardy mravni integrity jsou nedilnou soucasti
jejiho podnikani. Abychom byli uspésni, potfebujeme k tomu davéru a podporu vefejnosti.
Abychom si tuto duvéru a podporu udrzeli, zavazuje nas moralni kodex spolec¢nosti Analytics
Data Factory vice nez jen k dodrzovani pouhého minima etickych pozadavku. Kazdy
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zaméstnanec se musi citit byt osobné vazan témito etickymi normami chovani.
Nejcenné&jSimi aktivy Analytics Data Factory jsou jeji renomé poctivosti a Cestnosti, ochota
podavat maximalni osobni vykony a presvédceni, Ze toho Ize dosahnout vérnosti vysokym
standarddm, zahrnutym v tomto Kodexu.

Spole¢nost Analytics Data Factory usiluje o vytvareni svobodného a otevieného prostiedi, v
némz je dodrZovani tohoto Kodexu chovani povazovano za povinnost kazdého z jejich
zaméstnancu. Analytics Data Factory véfi, Ze pfevaznou vétsinu zalezitosti Ize FeSit v
bé&Zném sluzebnim pofadku. Domnivame se vSak, Ze je potfebné poskytnout zaméstnancum
i jasné definované postupy pro zvladani neobvyklych situaci, jejichZ feSeni nemuze byt
adekvatné stanoveno v ramci normalniho zpravodajského systému. PfisluSna oznameni
zameéstnancu bude spoleénost povazovat za duvérna a bude oznamovatele zpétné
informovat o opatfenich, ktera byla pfijata na zakladé jeho zpravy. Proti tomu, kdo poda
oznameni o porusovani tohoto Kodexu nékterym z ostatnich zaméstnancu, nebudou

vyvozovany zadné postihy Ci odvetna opatieni.

Zaméstnanci by si méli byt védomi, ze anonymni oznameni o poruSovani tohoto Kodexu
chovani mohou byt méné ucinna, protoZze anonymita brani potfebnému konkrétnimu
proSetifeni oznamenych prohifeskd. Nehledé na to se vSak bude Analytics Data Factory
zabyvat patfiénym zpusobem i anonymnimi zpravami o poruSovani Kodexu. Neopravnéna
obvinéni mohou zna¢né nepfiznivé poskodit reputaci nasi spole€nosti. S ohledem na to by
zaméstnanci méli postupovat s jistou opatrnosti pfi vznaseni svych eventualnich obvinéni.
Ocekava se, ze budou pfi ohlasovani nedostatkdl v dodrzovani etickych norem postupovat
odpovédné. Stiznosti by nemély byt neuvazené a mély by uvadét co mozna nejpfesnéjsi
fakta.

Za dodrzovani téchto norem chovani jsou odpovédni vSichni funkcionafi Analytics Data
Factory, vedouci pracovnici a zaméstnanci. Podezieni z jejich poruSovani, rizné otazky,
problémy a pochybnosti miizete zpravidla fesit se svym bezprostfednim nadfizenym. Pokud
s nim tyto zalezitosti nemulzete projednat, spojte se s osobou, ktera je pro vase pracovisté
ustanovena jako kontaktni misto pro etické otazky fedené v tomto Kodexu. Kontaktni osobou
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byl ustanoven HR Manager. Telefonni Cislo a email na HR Managera naleznete v
systému Office by ADF, v sekci Zaméstnanci.

Nadfizeni nebo jiné osoby, které jako prvni pfijmou zpravu obsahujici podezieni o
poruSovani pravidel stanovenych Kodexem, jsou povinni projednat takovy problém fadné a
bez pritahd. Pokud je hlaseni spiSe jen otazkou, kterou je schopen zodpovédét jeji pfijemce,
za ucasti nebo bez pomoci néjaké jiné pfisludné osoby nebo oddéleni, pak pfima odpovéd
predstavuje naprosto korektni postup. Jestlize oznameni vyvolava pfedstavu o mozném
poruseni ustanoveni Kodexu nebo zakona, musi pfislusny nadfizeny nebo funkcionar
bezprostfedné oznamit tuto zaleZitost kontaktni osobé& nebo vedeni spole¢nosti, ne viak

pozdé&ji nez jeden pracovni den po pfijeti stiznosti na mistni urovni.

3. ETICKE NORMY CHOVANI

3.1. Kvalita sluzeb

Hlavnim cilem spoleénosti Analytics Data Factory je spokojeny zakaznik. Tohoto cile je
mozné dosahnout jediné za pfedpokladu, Ze kazdy zaméstnanec neustale rozviji a dodrzuje
kvalitu svého vlastniho pracovniho vykonu.

Dusledna a trvala pozornost vénovana kvalité umoziiuje, Ze spole¢nost Analytics Data
Factory nejen splfiuje, ale i pfekraCuje oCekavani zakaznikd, ma pfimy vliv na nase provozni
naklady a rentabilitu a zabezpeduje neustaly rist spole¢nosti.

Sluzby a produkty, které nesplfiuji naSe normy, poskozuji nasi reputaci a oslabuji nasi
konkurenceschopnost.

3.2. Vztahy se zakazniky a marketing

Analytics Data Factory mlze prosperovat jediné za predpokladu, ze dobfe slouzi svym
zakaznikim. Uspokojovani potieb zakaznikl je povinnosti nas vSech v Analytics Data

Analytics Data Factory s.r.o. T  +420 730 590 826 I
Masarykovo nameésti 1544, Pardubice 530 02 E info@byadf.cz www.byadf.cz 6/22

ICO: 046 20 852, DIC: CZ046 20 852, Spolednost zapsana u Krajského soudu v Hradci Kralové. Spisova znadka 36275 C.
Klasifikace: interni, vlastnik: Lenka Mahdal, 11.10.2022 SM_03/2022_HR



Nazev dokumentu:  Eticky kodex SM_03/2022_HR

ANALYTICS - —
DATA FACTORY Vlastnik dokumentu: HR Verze 01 Stranka ¢.7 /22

Factory a vyZaduje plnou angaZzovanost a oddanost nasi véci. Nevhodné nebo dokonce

pfipadé tolerovano.

Nase jednani a obchodni transakce museji byt poctivé, racionalni a v souladu s
mezinarodnimi, federalnimi, statnimi a mistnimi zakony a pfedpisy. Mame ovSem pravo
urCovat, komu budeme prodavat a komu ne. Tato rozhodnuti museji byt nezavisla a nesméji
byt vysledkem tajné dohody s jinou osobou nebo skupinou. Tato nezavisla rozhodnuti
mohou a méla by byt agresivné nasmérovana na zvySovani efektivnosti a ziskovosti

Analytics Data Factory, a ne na odplatu za domnélé nebo realné zlo.

Ziskavani informaci na podporu marketingovych aktivit je predmétem zna&ného zajmu.
Zadny funkcionaf, zaméstnanec nebo konzultant nebude vyhledavat ani pfijimat informace,
které by nebyly pro Analytics Data Factory dostupné legalnim zpusobem. P¥i pfipravé
nabidek, navrhu nebo v pfipadech jinych marketingovych rozhodnuti, budou vyuzivany
pouze informace ziskané zakonnymi a etickymi prostfedky.

3.3. Zaméstnanecké vztahy

Analytics Data Factory — to jsou prfedevsim lidé, ktefi v ném pracuji. Kazdy zaméstnanec ma

svoji pfirozenou hodnotu a zaslouzi si respekt a uctu nas vsech.

Zameéstnanecka praxe, predpisy a postupy, zahrnujici nabor spolupracovnikd, jejich
najimani, pfemistovani, kariérni postup, odménovani za praci, ukontovani pracovniho
pomeéru, poskytovani socialnich pozitki a nahrad ma byt provadéna na zakladé kvalifikace a
vykonnosti, bez ohledu na rasu, viru, barvu pleti, nabozenstvi, narodnost, pohlavi nebo vék,
s vyjimkou postupt uloZzenych pfimo pfisluSnymi zakony. Analytics Data Factory bude
uplatiiovat zakonny pfistup k osobam, vyZadujicim zvlastni pozornost a péci, jako jsou
télesné a duSevné postizené osoby, valeCni veterani a dalSi osoby a skupiny zasluhujici
specialni ohledy.

Ugast na ginnostech zabezpeovanych spole&nosti Analytics Data Factory, jako jsou $koleni,
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dalSi vzdélavani, pomoc pfi studiu, socialni, rekreacni a zdravotni programy bude nabizena
na bazi rovnych pfilezitosti.

Analytics Data Factory bude usilovat o vytvareni pracovniho prostfedi bez pfedsudku, tak jak
to vyzaduje zakon. Bude podporovat rozvoj jednotlived, pomahat zaméstnancum pfi
zvySovani jejich kvalifikace, poskytovat zaméstnancim aktualni informace tykajici se Cinnosti
a vysledkl spole¢nosti Analytics Data Factory. Bude provadét rozhodnuti v souvislosti s
provozem na nejnizsi urovni fizeni, tj. na takové urovni, kde je mozné kompetentné
rozhodovat a vytvaret pracovni prostfedi, které podporuje pocit odpovédnosti kazdého
zaméstnance za celkové plusobeni spolecnosti a jeji blaho.

Analytics Data Factory nebude tolerovat obtéZovani zaméstnancu, nebo osob, které se
spolecnosti obchoduiji, v€etné jakéhokoliv nevhodného verbalniho, fyzického nebo
grafického projevu, vztahujiciho se k rasové pfislusnosti, barvé pleti, nabozenskému

vyznani, pohlavi, narodnosti, véku nebo télesného ¢i mentalniho postizeni jiné osoby.

Politikou Analytics Data Factory je minimalizovat mnozZstvi divérnych informaci
shromazdovanych o svych zaméstnancich. Ostatni slozky maji obsahovat pouze data
uréena spoleénosti jako nezbytna pro podnikani a data vyZzadovana zakonem. Tato data
budou spravovana duvérné a bezpecné. Pristup manazerud k témto informacim bude omezen

na ty, kdo dolozily opravnénou a pfiméfenou potifebu v ramci své manazerské funkce.

Cilem spolecnosti Analytics Data Factory je vytvoreni takového prostfedi pro zaméstnance,
ve kterém ma kazdy zaméstnanec pocit hmotného zajmu na jejich vysledcich a prosperité, a
odpovédnosti za naplfiovani jejiho poslani.

3.4. Vztahy s komunitou

Analytics Data Factory odpovida i za nalezité obcanské postoje vSude tam, kde se nachazeji
jeho poboc¢ky. Mame-li prosperovat a rozvijet se, nemizeme byt indiferentni vici blahu
spole€enstev, do nichz patfime. Analytics Data Factory se bude nejlépe dafit v komunité,
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ktera je zdrava, prosperujici a bezpecna. Z tohoto divodu poskytujeme financ¢ni a
administrativni pomoc dobro€innym organizacim, pomahame pfi vzdélavacich,
zdravotnickych a kulturnich ¢innostech.

My vSichni reprezentujeme spolecnost Analytics Data Factory v naSich komunitach. Proto
podporujeme spravné obCanskeé postoje a u€ast na Zivoté pfislusné komunity. V8echny
spoleCenské aktivity zaméstnancl by mély byt vedeny zasadami Cestnosti, upfimnosti a
daveéry.

3.5. Vztahy s dodavateli a obchodnimi zastupci

Jedna se o skupiny s nimiz se odbyva hlavni ¢ast nadeho obchodu a podnikani. Za kazdych
okolnosti a kdykoli je tfeba k nim pfistupovat poctivé a odpovédné. Zakaz obtézovani,
popsany vySe ve vztahu k vlastnim zaméstnanc, plati rovnéz vic¢i dodavatelim a
obchodnim zastupcim.

Vybér dodavatelt a nakup materialu a sluzeb se fidi vyhodnocenim kvality, ceny, dodacich
podminek a Ih{t, sluzeb a mimofadnych pozadavkd, udrzovanim vhodnych zdroji zasob,

pozitivnim reagovanim a dalSimi povinnostmi vyplyvajicimi z pfislusnych zakonu.

Analytics Data Factory nebude vyuZivat praktiky a postupy, pfi kterych by mohlo dochazet k
dafiovym unikdm, Uplatkarstvi, nebo jinym protipravnim formam plateb, nebo pfijimani penéz
v pfipadech vzbuzujicich domnénku nekalé €innosti.

Cas od &asu mGze Analytics Data Factory pouzivat sluzby konzultantd se specialni
kvalifikaci v nékteré technické, provozni nebo poradenské oblasti. Jsou-li takové sluzby
Zzadouci, bude kazdy konzultant vybaven vytiskem tohoto Kodexu chovani a ve smlouvé s
nim bude vyslovné uveden zavazek dodrzovani tohoto Kodexu a s nim spojenych postupu.
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4. ZAZNAMY SPOLECNOSTI ANALYTICS DATA FACTORY

V8echny obchodni zaznamy, zpravy a dafiova pfiznani museji byt zpracovavany pfesné,
vérohodné a uplné. Jsou nepostradatelné pro pInéni nasich finanénich a zakonnych
povinnosti, manazerskych a danovych zavazkud. VSichni zaméstnanci, podilejici se na
vytvareni, zpracovani nebo zaznamenavani takovychto informaci odpovidaji za to, ze
vSechny transakce jsou promptné, pfesné a uplné zaznamenavany v ucetnictvi spoleénosti
Analytics Data Factory. Podplirna dokumentace provadénych transakci, jako jsou faktury,
stvrzenky, cestovni zpravy a vyuétovani cestovného atp., museji pfesné a uplné popisovat
provedené transakce, jak pokud jde o lhaty, tak o ucel a ¢astku. Naklady a vydaje museji byt
vzdy fadné zuctovany a doklady o tom pfipojeny k pfislusné smlouvé nebo uctu.

Nesmeéji byt zakladany a udrzovany zadné tajné nebo neevidované fondy vytvarené z
penézni hotovosti nebo z jinych aktiv Analytics Data Factory, a to pro jakykoliv ucel.

5. FONDY SPOLECNOSTI ANALYTICS DATA FACTORY

Kazdy funkcionar a zaméstnanec je osobné zodpovédny za svéfené mu fondy spolecnosti.
VSechny faktury zakaznikim a jiné doklady museji pfesné zachycovat pfedané sluzby nebo
produkty, jejich skute€nou cenu a podminky prodeje. Pfijaté platby pfesahujici fakturované
¢astky museji byt vyClenény a promptné refundovany.

Mechanismus schvalovani vydaju, faktur nebo jinych plateb zahrnuje pfislusnou kontrolu,
zabezpedujici davéru, ze nakupy a ¢astky jsou adekvatni, ze prfesné vystihuji prodavané
vyrobky nebo poskytované sluzby, a Ze jsou v souladu s objednavkou, nebo jinou dohodou
mezi obéma stranami. Povrchni kontrola pokladny nebo jinych fondd by mohla vést k
neadekvatnimu pouzivani majetku Analytics Data Factory a umoZziovala by uplatky nebo jiné
nelegalni platby. Proto vSechny bankovni uéty s prostfedky Analytics Data Factory by mély
byt zakladany a vedeny pod jménem spolecnosti, a vSechny operace na uctech s prostfedky
Analytics Data Factory by mély byt jasné zaznamenané v uc€etnich dokladech Analytics Data

Factory.
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V hotovosti by nemély byt pfechovavany Zzadné prostfedky, kromé téch, které jsou
odlvodnitelné potfebné pro bézny provoz spole€nosti Analytics Data Factory.

Zadné fondy nebo jina aktiva spoleénosti Analytics Data Factory nesméji byt poskytovany
nebo pljcovany, at jiz pfimo nebo nepfimo, politickym stranam, nebo na uc¢ely kampané
konkrétni osoby, federalnimu, statnimu, mistnimu nebo zahrani€nimu politickému subjektu, a
nesméji byt ani utraceny na podporu nebo proti takovym osobam nebo stranam, pokud k
tomu nebyl dan vyslovny souhlas jednatelem spole¢nosti Analytics Data Factory.

6. MAJETEK SPOLECNOSTI

Ochrana majetku spole¢nosti Analytics Data Factory ma zasadni vyznam pro jeji celkovou
prosperitu. Ochrana majetku ovliviiuje i naklady naseho zakaznika a navratnost kapitalu
vloZeného nasimi akcionafi.

Majetek spole€nosti, v€etné kreditnich karet, nesmi byt pouzivan k osobnimu obohacovani.
Nesmi byt pljcovan, poskytovan jinym osobam nebo s nim byt jinak disponovano bez
nalezitého opravnéni.

Aktiva spole€nosti Analytics Data Factory mohou byt pouzivana jen ke stanovenym ucelum.
Za zneuZivani je povazovano neopravnéné pfivlastnéni si majetku spolecnosti k soukromym
ucellim, dale modifikace, znehodnocovani nebo vyzrazeni udaju, jakoz i uplatkarstvi nebo
nelegalni platby.

7. INFORMACE SPOLECNOSTI ANALYTICS DATA FACTORY

7.1. Chranéné informace spolec¢nosti Analytics Data Factory

Mnoho z informaci spole€nosti Analytics Data Factory ma vlastnicky charakter. Tim se
rozumi, ze jsou vlastnictvim Analytics Data Factory. Jsou jejim cennym aktivem a museji byt

proto nalezité chranény. Jejich neopravnéné zverejnéni je mize nejen znehodnotit z hlediska
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spole¢nosti Analytics Data Factory, nybrz zvyhodnit nepoctivym zplisobem jiné osoby nebo
spoleénosti.

Vlastnické informace zahrnuji autorska prava a obchodni tajemstvi, stejné jako citlivé nebo
soukromé informace technické, finan¢ni a obchodni. Patfi sem zaznamy, postupy, dopisy a
pocitacové programy. Mohou se tykat novych vyvojovych projektt, marketingovych plana,
udaju o obchodnim rozpéti a o ndkladech nebo o jednanich se zékazniky. Jakékoli
pisemnosti podléhajici autorskému pravu, véetné zlepSovacich navrhli zaméstnanci
Analytics Data Factory, vytvorenych v ramci jejich zaméstnani, jsou jedinym a vyhradnim
vlastnictvim Analytics Data Factory.

PFistup k vlastnickym informacim je omezen na ty, ktefi je potfebuji znat a jsou k tomu
opravnéni. Jakékoliv jejich zpfFistupnéni jinym osobam, jakoz i pfijimani informaci obdobného
charakteru od jinych osob, musi byt v souladu s pravidly schvalenymi spole¢nosti Analytics
Data Factory. Je trvalou povinnosti a véci duvéry kazdého zaméstnance spole¢nosti
Analytics Data Factory uchovavat tyto informace v tajnosti po dobu svého zaméstnani u
Analytics Data Factory, i po jeho opusténi. Analytics Data Factory vyuZije vSech pfisludnych
opatfeni k ochrané téchto svych vlastnickych informaci pfed jejich zneuZitim.

7.2. Duvérné interni informace o spolec¢nosti

Interni informace Ize definovat jako informace o divizi nebo celé spole€nosti, které jesté
nemohly byt poskytnuty vefejnosti. Informace je povazovana v uvedeném smyslu za
,vyznamnou*, pokud existuje divodna pravdépodobnost, Ze by ji rozumny investor povazoval
za dulezitou pfi rozhodovani o investicich do Analytics Data Factory, nebo by mohla ovlivnit

trzni hodnotu nas$i spole¢nosti.

O téch, ktefi maji takovéto vnitini informace se oekava, ze budou dodrzovat zakon, a Ze se
zdrzi chovani vedouci k jejich vlastnimu soukromému obohacovani, nebo je poskytnou jinym
osobam. Zaméstnanci Analytics Data Factory nesméji nakupovat nebo prodavat cenné
papiry spolecnosti Analytics Data Factory v pfipadé, Ze znaji tyto informace, nebo prodavat
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cenné papiry Analytics Data Factory jinym osobam, které nejsou opravnéné znat takovéto
informace. Zaméstnanci Analytics Data Factory rovnéz nesméji obchodovat s cennymi
papiry zadné jiné spole¢nosti, o které maji takovéto vyznamné informace, k nimz se dostali v
dobé svého zaméstnani u Analytics Data Factory. Zaméstnanci se mohou také seznamit s
dokumenty spoleénosti Analytics Data Factory, kde jsou tyto zalezitosti probrany podrobnéji.

7.3. Verejné poskytovani informaci o spoleénosti Analytics Data Factory

Prosperita spoleCnosti Analytics Data Factory nezavisi jen na tom, jak zakaznici pfijimaji
nasde sluzby, ale i na tom, jak spole€nost vnima naSe chovani. Vefejnost ma proto narok na

rozumné vysvétleni nasi ¢innosti, zejména téch operaci, které se ji pfimo dotykaji.

Soucasti politiky Analytics Data Factory je odpovidat na dotazy vefejnosti, zejména tisku,
financnich spole€nosti nebo viady, a to pohotovym a zdvofilym zplsobem. Odpovédi maji
mit informativni charakter, aniz by kompromitovaly obchodni zajmy nebo operace s cennymi
papiry. Ve spolecnosti Analytics Data Factory neni zvykem komentovat nebo vyslovovat
spekulace o rozvojovych projektech, o dulezitych transakcich, fazich, akvizicich apod., s
vyjimkou pfipadu, kdy je to nutné z hlediska zakonnych ustanoveni nebo pozadavku burzy.

Na otazky externich subjektl, tykajici se divizi Analytics Data Factory, by mély odpovidat
osoby k tomu autorizované. Pokud k tomu nejste opravnéni, pfedejte takové otazky k

vyfizeni pfisluSnému utvaru spole€nosti pro styk s vefejnosti.

8. KONFLIKTY ZAJMU

Analytics Data Factory oCekava od kazdého ze svych zaméstnancu loajalnost vici
spole¢nosti. Zadny zaméstnanec nesmi mit obchodni, finanéni nebo jiné vztahy s externimi
dodavateli, konkurenci nebo zakazniky, které by mohly poSkodit nestrannost pfi rozhodovani
jménem spolecnosti Analytics Data Factory, nebo i jen vzbudit takovy dojem.

Konflikty zajmu0 byvaji rizné. Pfikladem muze slouzit pfipad, kdy se v libovolném jiném
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podniku stanete funkcionafem, feditelem, zaméstnancem, obchodnim agentem nebo
konzultantem, a tato skute€nost muze nepfiznivé ovlivnit vykon vasSich povinnosti ve
spole¢nosti Analytics Data Factory. Obdobna situace muze nastat, jste-li vlastniky akcii nebo
mate jiné zajmy u konkurentd Analytics Data Factory nebo u dodavatele, ktery je
signifikantni ve vztahu k vasim celkovym investicim. MizZe to byt i u€ast v osobnich
spekulacich nebo v transakcich, provadénych pfimo nebo nepfimo prostfednictvim
rodinného pfislusnika, které zahrnuiji jiz existujici nebo potencialni obchodni aktivity nebo
prilezitosti pro Analytics Data Factory.

9. REPREZENTACE, DARY, VYDAJE NA PECI O ZAKAZNIKA

Zaméstnanci museji zabezpedit, aby byla jakakoli pozvani na jidlo, obCerstveni, zabavu nebo
poskytovani darkd, at’ uz je sami poskytuji nebo pfijimaji od osob, s nimiz ma Analytics Data
Factory obchodni kontakty, v souladu s postupy, oficialné uzivanymi v Analytics Data
Factory.

Zameéstnanci Analytics Data Factory sméji uhradit obCerstveni jinym osobam v souvislosti s
obchodnimi jednanimi, a mohou jim poskytnout pohosténi, zabavu i jiné pozitky v rozumné a
neokazalé mife. Podobny druh pohostinnosti mohou pfijmout i od jinych. V8echny tyto vydaje
museji byt schvalené a doloZené doklady ve smyslu postupu platnych v Analytics Data
Factory. Vydaje nebo platby, které by mohly byt hodnocené jako podnét pro jejich pfijemce,
aby pod jejich vlivem vykonal né&jaky statni nebo obchodni ukon ve prospéch Analytics Data
Factory, jsou nepfipustné.

V urcitych pfipadech jsou posuzované jako adekvatni takové obchodni darky, které nemaji
nemoralni, opulentni nebo extravagantni charakter a jsou v souladu se zvyklostmi dané
zemé. V8echny dary museji byt schvaleny a doloZeny pfislusnymi doklady ve smyslu
postupt platnych v Analytics Data Factory. V nékterych zemich existuji zakony zakazujici
poskytovani obchodnich darkt nebo pohosténi. V téchto pfipadech je tfeba postupovat podle
téchto predpisl.

Analytics Data Factory s.r.o. T  +420 730 590 826 I
Masarykovo nameésti 1544, Pardubice 530 02 E info@byadf.cz www.byadf.cz 14/22

ICO: 046 20 852, DIC: CZ046 20 852, Spolednost zapsana u Krajského soudu v Hradci Kralové. Spisova znadka 36275 C.
Klasifikace: interni, vlastnik: Lenka Mahdal, 11.10.2022 SM_03/2022_HR



Nazev dokumentu:  Eticky kodex SM_03/2022_HR

ANALYTICS - —
DATA FACTORY Vlastnik dokumentu: HR Verze 01 Stranka ¢. 15/ 22

10. KONKURENCNi OBCHODNIi PRAXE

Poctiva a Cestna soutéz je zakladem systému svobodného podnikani. Zakony podporujici
soutéz (protimonopolni zakony) existuji ve vétsSiné zemi, kde Analytics Data Factory
obchoduje. Jejich porusovani by vystavilo Analytics Data Factory a jeji zaméstnance pfisnym
trestnim postihim, které by mohly ohrozit fungovani spole¢nosti. V8ech takovych pfipadnym
postupu je tfeba se vyvarovat.

Tyto zakony zakazuji dohody s konkurenty, at jiz formalni nebo neformalni, které: /1/ zvysuiji,
stabilizuji, fixuji nebo jakymkoli zptisobem ovliviiuji nebo kontroluji ceny, /2/ podvodnym
zpUsobem stanovuji ceny nebo lokalizuji vyrobky, trhy, zdkazniky nebo oblasti, /3/ bojkotuji
urcité zakazniky nebo dodavatele, nebo /4/ zdrzuji se vyroby nebo prodeje nebo omezu;ji
vyrobu nebo prodej néjakého vyrobku nebo skupiny vyrobk.

Nikdo ze zaméstnancl nesmi vstupovat se zadnym konkurentem do jednani, smluv nebo
dohod, at jiz telefonicky, korespondenci, na schiizkach nebo jinde, v souvislosti s minulymi,
sou€asnymi nebo budoucimi cenami nebo se stanovovanim oblasti, zakaznikt nebo prodeje.
Odborové sdruzeni maze byt respektovano, pokud neni organizatorem schuzek konkurent,
ktefi na nich diskutuji o obchodé a s nim spojenych €innostech, a jsou tak inherentné
nebezpecné. Budte opatrni pfi neformalnich obchodnich jednanich. Mohou mit vazné
nasledky.

Nikdy nesméji byt Zadnym zplasobem diskutovany s konkurenty ceniky, marze, nabidkové
ceny nebo jakékoli jiné informace tykajici se ocenovani produktt spole¢nosti Analytics Data
Factory.

Dohody, které omezuiji ceny, za které bude prodavat zakaznik, nebo které vyzaduji vazany
prodej, nesméji byt uzavirany ani se nesmi o nich diskutovat. K vazanému prodeji dochazi,
kdyz trvate na tom, aby si zakaznik zakoupil néktery z jinych vaSich produktl za podminky,
Ze dodate zakaznikovi produkt podle jeho vybéru, jestlize to bude produkt, v némz ma
Analytics Data Factory vyznamné postaveni na trhu. Recipro€ni transakce jako ,Koupim si to
od tebe jediné tehdy, kdyz ty si koupiS ode mne...," jsou tedy zakazany, jsou-li provazeny

natlakem.
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Uplatky, protisluzby a jiné nelegalni platby jsou zakazané. Je nelegalni nabizet, slibovat
nebo schvalovat pfevod jakychkoli hodnot viadnimu ufednikovi nebo zaméstnanci zakaznika
za ucelem ziskani nebo udrzeni obchodu. Konkrétni osoba nemusi takovouto nabidku nebo
uplatu provést sama. Uz jen znalost toho, ze penize nebo né&jaka jina hodnota byla jako
uplatek nabidnuta, je protizakonnym Cinem.

Zakony jsou koncipovany na podporu soutéZe. Brani dohodam mezi konkurenty, v nichZ by
dochazelo: /a/ ke kontrole cen, /b/ umistovani vyrobku, ur€ovani teritorii nebo trhu, /c/ k
bojkotu zakaznikl nebo dodavateld, nebo /d/ k limitovani produkce. Konkrétni jednani, byt
jen jednostranné, jehoZz uéelem je monopolizovat nebo nezakonné zneuzivat dominantni
pozici v prumyslu, muze byt taktéz porusenim zakonl podporujicich volnou soutéz, jestlize
ma Analytics Data Factory dominantni pozici na urcitém trhu.

11. DOHODY SE ZASTUPCI VYROBY A DISTRIBUCE

Problémy v dohodach mezi zastupci vyroby a distributory maji pfevazné antitrustovy
charakter. Proto Analytics Data Factory vyvinulo a doporu€uje formu i znéni dohod mezi
zastupci vyroby a distributory, které by se mély pouzivat v pfipadé uvah o vstupu do smluv
tohoto druhu.

Smlouvy se zastupci vyroby maji v zasadé charakter smluv s obchodnimi zastupci. Pfitom
v8ak nesmi dojit k tomu, aby osoba, ktera prodava vyrobek jako zastupce vyrobce, byla
zaméstnancem Analytics Data Factory. Obchodni zastupce vyrobce muze mit omezeni na
urcité zemeépisné teritorium nebo typ zakaznika. Obchodni zastupci vyroby prodavaji za ceny
stanovené Analytics Data Factory, a za tyto sluzby dostavaji provizi. Faktury za vSechny
vyrobky, které prodal zastupce vyrobce, se zasilaji pfimo z Analytics Data Factory
zakaznikovi, a Analytics Data Factory pak uhradi dohodnutou provizi svému zastupci.

Distributofi, ktefi pracuji pro Analytics Data Factory, nakupuji produkty od Analytics Data
Factory, aby je pak znovu prodavali jinym zakaznik(m. Distributofi mohou mit vyhrazenu
urcitou geografickou oblast nebo typ zédkaznikd. Maloobchodni ceny mohou byt s ohledem
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na distributory doporu€eny, avSak diskuse o maloobchodnich cenach s distributory nastoluje
specifické antimonopolni otazky a mély by byt pod dohledem pravniho oddéleni Analytics
Data Factory.

12. ZAHRANICNi OBCHOD

Nasi politikou je dodrZzovani regulacnich opatfeni pfi exportu, stanovenych ministerstvem
CR, jakoz i t&ch, ktera plati v zemich, kde podnikame. Tato regulaéni opatfeni sméfuiji k
ochrané narodni bezpeénosti, k zabranéni obchodu se zbranémi hromadného nieni a
dalSich cilt zahrani¢ni politiky. Jsme odpovédni za identifikaci naSeho zakaznika a za to, ze
se nebudeme zapojovat do transakci, které porusuji opatfeni k regulaci zahrani¢niho
obchodu. Tato opatfeni zakazuji urcité zasilky v souvislosti s typem produktt nebo sluzeb,
tykajici se uziti vyrobku, koneéného uziti produktd a pfislusné zemé. Seznamy téchto aktivit
mohou podléhat ¢astym zménam, a je nutné udrzovat aktualni informovanost o pfipadnych
omezenich, platnych pro nas obchod. Pokuty uvalené za poruSeni téchto regulacnich
opatfeni mohou byt znaéné a mit vyznamny dopad na nasi schopnost podnikat mimo CR.

Zakon o korupci v zahrani¢nim obchodé vyZaduje, aby v8echny transakce byly fadné a
pfesné zauctované a zakazuje poskytovani finan¢nich nebo vécnych dar zahraniénim
statnim ufednikim za ucelem ziskani nebo udrzeni podnikatelskych pfilezitosti. Zapojeni se
do jakékoli formy korupce, pfestoze to mize predstavovat mistni praxi nebo zvyklost, je
samozfejmé porusenim politiky spoleénosti Analytics Data Factory a zakona.

13. ZIVOTNi PROSTREDI

Spole€nost Analytics Data Factory je zavazana ochranovat globalni Zivotni prostfedi,
prirodni zdroje a lidské zdravi. Na$ pfistup k témto zaleZitostem pfesahuje oCekavané
dodrzovani zakonl na ochranu Zivotniho prostfedi a zahrnuje, ale neomezuje se jen na,
zabudovani spolehlivych postupl pfiznivych Zivotnimu prostfedi do naseho podnikatelského
rozhodovaciho procesu. Nasledujici principy péce o Zivotni prostfedi jsou platné pro
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vSechny zaméstnance Analytics Data Factory na celém svété pfi fizeni nasi podnikatelské
¢innosti:

13.1. Systémy Fizeni v oblasti zivotniho prostredi

Kazda operace spolecnosti Analytics Data Factory je pod kontrolou z hlediska moznych
dopadu na zivotni prostfedi a dodrzovani pfislusnych zakonl a predpist. Rovnéz se dba na
vyuzivani osvéd€enych zkuSenosti s Fizenim téchto zaleZitosti. S cilem neustalého
zdokonalovani jsou vysledky v oblasti ochrany zivotniho prostfedi dulezitym faktorem pfi
vyhodnocovani manazerského procesu.

"IProgramy pro kontrolu zivotniho prostredi: Kazda operace u spole¢nosti
Analytics Data Factory zahrnuje Fidici a kontrolni programy tykajici se ovzdu$i, vody
a odpadu. Preferovany jsou technologie, vyrobni postupy a alternativni pfistupy ke
zpracovani, redukujici nebo eliminujici produkci odpadu a emisi.

/Optimalizace spotieby a vyroby energii: VSichni zaméstnanci Analytics
Data Factory dosahuji uspéchu v co mozna nejefektivnéjSim vyuzivani energie a
pFirodnich zdrojl, o néz se opiraji nase obchodni operace. Preferovany jsou z
hlediska Zivotniho prostfedi bezpe¢né a obnovitelné zdroje energie.

CRizeni problematiky odpadu: V provozech Analytics Data Factory se
vSechny druhy nebezpecného i neSkodného odpadu likviduji zpisobem, ktery
respektuje ochranu Zivotniho prostfedi. Zafizeni, kde se manipuluje s nebezpeénym
odpadem podIéhaji pravidelné kontrole, aby bylo zabezpeceno respektovani
akceptovatelnych standardd. Ve svétle potencialni odpovédnosti za naruSovani
zivotniho prostredi, za naklady na CiSténi a rozSifovani auditu zivotniho prostfedi a
odpovédnosti v podnikatelské komunité, musi byt cilem Analytics Data Factory vice
nez jen samotné dodrzovani zakonnych pravidel. NaSe environmentalni praxe musi
byt v souladu s naSimi etickymi principy pro podnikani, jak jsou vytyCeny v tomto

Kodexu.
Analytics Data Factory s.r.o. T  +420 730 590 826 I
Masarykovo nameésti 1544, Pardubice 530 02 E info@byadf.cz www.byadf.cz 18/22

ICO: 046 20 852, DIC: CZ046 20 852, Spolednost zapsana u Krajského soudu v Hradci Kralové. Spisova znadka 36275 C.
Klasifikace: interni, vlastnik: Lenka Mahdal, 11.10.2022 SM_03/2022_HR



Nazev dokumentu:  Eticky kodex SM_03/2022_HR

ANALYTICS - —
DATA FACTORY Vlastnik dokumentu: HR Verze 01 Stranka ¢.19 /22

14. Péce o bezpecnost a zdravi pfi praci

Shodu se zakony o zdravi a bezpec€nosti prace a primyslovymi normami v tomto
ohledu chape spole¢nost Analytics Data Factory i vSichni jeji zaméstnanci jako svou
povinnost. V souvislosti s pfisngjSim uplatfiovanim vladnich norem a naristem
ob&ansko pravnich sankci a pokut je Zivotné dulezité, abychom v zajmu zachovani
rentability provozovanych operaci dodrzovali tyto zakonné pfedpisy. Na zakladé
oveérenych predpokladu a principl podporuje nas bezpecnostni program usili
organizace a jednotlivel v dodrzovani nejvyssi urovné vykonnosti. Nase politika v
této oblasti se opira o nasledujici zasady:

'VS§em Uraziim a nemocem z povolani Ize predchazet: Analytics
Data Factory usiluje o to, aby se jeho provozy staly pracovisti bez urazu.
Nemuzeme byt nikdy spokojeni s tim, ze dochazi k urazim a proto vyvijime
potifebnou preventivni €innost.

[1Bezpecnost prace ma stejné postaveni jako naklady, kvalita a
produktivita: V kaZzdodennim rozhodovani v Analytics Data Factory je
vénovana stejna pozornost bezpeénosti jako ostatnim obchodnim kritériim.
Bezpecnost neustupuje do pozadi za pInénim vyrobnich a /nebo jinych
obchodnich termin( a pozadavku.

14.1. Bezpecna prace je podstatnou slozkou vykonu zaméstnancu

VSichni zaméstnanci odpovidaji za bezpe€nou praci, za okamzité hlaseni pracovnich urazi a
maiji povinnost ucastnit se vySetfovani pracovnich urazd a havarii. Jednotlivci jsou
odpovédni za to, Ze se budou chovat zplsobem, vylu€ujicim jejich jednani nebo naopak
necinnost, ktera by zpuisobovala poranéni jim samym, jejich spolupracovnikiim nebo
vefejnosti.

14.2. Liniovy management odpovida za bezpe¢nost prace

V8ichni manaZefi nesou odpovédnost za vytvaieni bezpe¢ného a fadného pracovniho
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prostfedi pro své zaméstnance.

14.3. Liniovy management odpovida za Skoleni a vedeni vSech zaméstnanci k
bezpecné praci
Zameéstnanci Analytics Data Factory jsou trénovani v pracich, pfi kterych maze dochazet ke
zvySenému bezpecnostnimu riziku. ManaZefi podporuji u€innost skoleni v otazkach

bezpecnosti prace také tim, Ze soustavné sleduji pracovni navyky zaméstnancu.

14.4. Bezpec€na prace predstavuje pridanou hodnotu pro zakazniky Analytics Data
Factory a zaméstnance
Analytics Data Factory udrzuje aroven bezpecnosti prace, ktera posiluje pozitivni pracovni
prostfedi, minimalizuje riziko pro zaméstnance, podporuje nase vztahy se zakazniky a

maximalizuje hodnotu, kterou Analytics Data Factory pfinasi svym akcionartim.

15. ZAVERECNA USTANOVENI

Je pochopitelné, Ze specifické navody uvedené v této brozurce, v nichz jsou obsazeny
politiky, postupy a instrukce spoleénosti Analytics Data Factory, nepokryvaji vSechny mozné
situace, v nichz se vyskytuje riziko nepatficného nebo protizakonného chovani.

Prosime vas, abyste kontaktovali svého nadfizeného a podali mu zpravu o porueni nebo
podezieni na poruseni tohoto Etického kodexu, nebo s nim prodiskutujte mozné problémy,
tykajici se tohoto Kodexu. Pokud nemuZzete probirat tyto zalezitosti se svym pfimym
nadfizenym, spojte se, prosim, s pracovnikem, ktery je ur€en jako kontaktni misto pro etické
zalezitosti pro vase pracovisteé.
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ETICKY KODEX spoleénosti Analytics Data Factory s.r.o.

KONTAKTY
Analytics Data Factory s.r.o.

Masarykovo namésti 1544, Zelené piedmésti, 530 02 Pardubice, Ceska republika E-mail:
info@byadf.cz, Web:www.byadf.cz

Telefon: +420 732 581 972

Kontaktni osoba pro etické zalezitosti

Ing. Lenka Mahdal HR Manager E-mail: hr@byadf.cz
Telefon: +420 725 284 963

Osoba autorizovana pro poskytovani verejnych informaci
Kamil Mahdal, jednatel spole¢nosti

E-mail: kamil.mahdal@byadf.cz Telefon: +420 776 260 515
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ETICKY KODEX spoleénosti Analytics Data Factory s.r.o.

vyvéska

Eticky kodex Analytics Data Factory je vydan pro vSechny zaméstnance. Stanovuje
predpokladané chovani vSech zaméstnancu, co se tyka kvality produktu, vztaht se
zakazniky, zaméstnaneckych vztaht, vztaht s komunitou, vztahti s dodavateli,
zaznamu spolec¢nosti, fondl spoleénosti, majetku, chranénych informaci spolecnosti,
informaci pro verejnost, stiretu zajmu, reprezentace, dara a plateb, konkurenéni
obchodni praxe, dohod se zastupci vyroby a distribuce, zivotniho prostredi a péce o

bezpecénost a zdravi pri praci.

Analytics Data Factory s.r.o. si vyslouzilo reputaci jako eticka obchodni spole¢nost. Je
nasi povinnosti zajistit tuto cennou reputaci i do budoucna. Pokud budete jednat s
nasimi zakazniky, zaméstnanci, dodavateli, komunitou a urady, jednejte profesionalné

a cestné.

Pokud si prejete vysvétlit aplikaci Etického kodexu na svou pozici €i pokud si myslite,
ze jste tento kodex nedodrzeli, prosim, kontaktujte svého nadrizeného. Pokud to neni

vhodné, prosim, obrat'te se pfimo na kontaktni osobu pro etické zalezitosti.
Seznam kontaktu je vyvésen spole¢né s touto informaci.

Kopie Etického kodexu jsou v elektronické podobé k dispozici na vSech pobockach

spolecnosti.
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